OVERSIGT OVER IT - SYSTEMER TIL DIN DAGLIGE UNDERVISNING PÅ HOBRO GYMNASIUM & HF-KURSUS 

Som underviser på Hobro Gymnasium & Hf-kursus skal du benytte diverse administrative og pædagogiske IT – systemer, der kræver passwords.

En grundigere vejledning til disse værktøjer findes på “IT-tjenesten” på skolens hjemmeside www.hobro-gym.dk 

Hjælp kan endvidere fås hos de tekniske og pædagogiske datavejledere.

1. Konferencesystemet FirstClass 

2. SMS-tjenesten (E-betjening)

3. Det daglige administrative system Lectio

4. Emu StudiePlan til undervisningsbeskrivelser

5. Databaser via Skoda.emu.dk

6. Bogregistrering i bogkælder

1) FirstClass

Konferencesystemet FirstClass anvendes af elever og lærere via skolens hjemmeside Intranet (FC) eller via FirstClass Clientpogrammet, som er installeret på din egen og alle skolens computere.

Visse tjenester i FC fungerer KUN via Clientprogrammet. Derfor skal der i undervisningssammenhænge altid anvendes FC Client-versionen. 

Du har selv pligt til at downloade seneste version af Clientprogrammet. 

Dette kan ske via IT-tjenesten eller ved at klikke på homepage i Intranet (FC) loginboksen.

FC giver dig egen mailboks, som også giver mulighed for at sende mail til og modtage mail fra systemer uden for FC. 

FC anvendes pædagogisk som mødested for dig og dine hold i dine holdkonferencer. Du har her mulighed for at oprette underkonferencer til brug ved gruppearbejde, fjernundervisning m.m.

Klassekonferencer: Fælles mødested for alle klassens elever og lærere.

Lærerkonferencer: Konferencer for alle en klasses lærere. Jævnfør nedenfor under 4

Faggruppekonference: Meddelelser internt i faggruppen, herunder vidensdeling.

AT-Studierapport: Klassens og den enkelte elevs studierapport føres i FC. Det er din pligt som lærer at udfylde lærerdelen af studierapporten efter et AT-forløb. Elevdelen virker kun via FC Client-programmet.

Internt meddelelsesforum: Fra og til udvalg, administration, personalet generelt.

Bemærk: Udover de konferencer som teknisk datavejleder har lagt som ikoner på dit “skrivebord”, kan du selv tilføje yderligere, så du har let adgang til de hyppigst anvendte underkonferencer. Hjælp i brug af FC fås hos Henrik Strange Hansen /SH  og Pæd-it vejledere.

Password tildeles af sekretær Ghita Ankerstjerne/ga

2) SMS-tjenesten / E-betjening 

Da det er en betalingsservice, må SMS-tjenesten kun bruges til pludseligt opståede situationer – f.eks. sidste øjebliks morgenaflysninger i forbindelse med lærersygdom. 

Benyttes  via FC konferencen ADMINISTRATIONEN: SMS Gruppemeddelelse. Se evt. vejledning for elever og lærere under ”IT-tjenesten”. Alle beskeder registreres adm.

3) Lectio

Skolen benytter programmet Lectio til: 

Visning af skema, kalender og angivelse af ændringer i disse 

Reservation af lokaler og ressourcer

Lektiegivning samt oversigtsmæssig visning af hvilke materialer, du har 
          
          
            brugt   

Registrering af skriftligt arbejde

Koordinering af skriftligt arbejde

Karaktergivning

Fraværsregistrering 

Spørgeskemaundersøgelser

Korte meddelelser

Der er adgang til Lectio via skolens hjemmeside.

For at kunne arbejde i programmet skal du være logget på. 

Brugernavn og adgangskode får du ved henvendelse til Ghita Ankerstjerne.

Programmet er meget åbent, og du kan selv oprette/ændre og aflyse aktiviteter i skemaet.

Sygdom og andet fravær skal altid registreres via kontoret. Du har dog en mulighed for at aflyse morgentimer aftenen før ved pludselig sygdom og først næste morgen henvende dig på kontoret.

Du kan til enhver tid finde ud af om en kollega, et lokale eller en ressource er fri. Gå ind fra hovedmenuen.

For at oprette materiale – gå ind via hold i hovedmenuen

For at oprette og registrere skriftligt arbejde - gå ind via hold i hovedmenuen

For at oprette spørgeskema - gå ind via hovedmenuen

For at kunne give karakterer -  gå ind i menulinien over dit eget skema

Ud over en meget udførlig vejledning i brugen af Lectios mange forskellige funktioner på https://www.lectio.dk/lectio/285/default.aspx, kan du finde en overskuelig vejledning  i FC-konferencen ADMINISTRATIONEN i mappen ”Skema & Lectio”

4) Studieplaner og undervisningsbeskrivelser.

Skolen benyttet programmet StudiePlan til offentliggørelse af undervisningsbeskrivelser for de enkelte fag og hold. 

Til den intenderede studieplan/forløbsplan, kompetenceplan og AT-plan anvendes skrivbart dokument oprettet i FC i den enkelte klasses lærerkonference i underkonferencen Studieplansbilag

Undervisningsbeskrivelser.

Beskriver hvad dine elever har arbejdet med og hvordan. Hvad kan censor forvente? Hvordan har du levet op til mål og indhold?

Du afgør selv, om der er visse forløb som ikke skal med i undervisningsbekrivelsen. Jævnfør det enkelte fags bekendtgørelse.

Dine undervisningsbeskrivelser kan med fordel oprettes umiddelbart efter at forløb i en klasse/på et hold er afsluttet.

Skal laves 

1. Ved grundforløbets afslutning.

2. Inden eksamen for klassen/holdet

3. Som oversigt over årets arbejde på hold, der fortsætter det følgende år

StudiePlan finder du på www.emu.studieplan.dk
For at kunne bruge StudiePlan skal du have et UNI-login. Dette fås ved henvendelse til sekretær Susanne Markvardsen/ma. 

Online vejledning til StudiePlan findes via programmets forside. Desuden kortfattet vejledning på “IT-tjenesten”.

Har du problemer med StudiePlan kan du iøvrigt henvende dig til pæd –it vejlederne eller ma.

Studieplansbilag og undervisningsbeskrivelser kan ses via skolen hjemmeside.

5) Både lærere og elever har adgang til diverse databaser i Skoda.emu.dk. Som lærer kan du anvende dit UNI logins brugernavn og kode eller skolens adgangskode, som ændres ca. hvert halve år. 

Den aktuelle adgangskode ligger altid i FC i konferencen “fra datavejlederne”. Det er også denne kode eleverne får udleveret.

6) Bogregistrering: Ved lån af klassesæt anvendes Boss systemet på computeren i bogkælderen. Anvend din tildelte kode eller dit personnummer ved fremfinding af hold og bog, og registrer ved at indscanne bogens kode. Kvitteringsseddel udprintes automatisk. Underskrives af eleven og afleveres i bogkælder.

Du kan se oversigt over dine og andre holds boglån via skolens hjemmeside ELEV – bogudlån. 
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