
LÆRERNES KOMPETENCER FORVENTES  I SKOLEÅRET 2007 -2008 SOM 
MINIMUM AF VÆRE: 

 
ADMINISTRATIVE RUTINER 
 Indskrive lektier i Lectio, herunder oprette opgaver og materiale 
 Reservere lokaler og ressourcer  
 Registrering af manglende afleveringer 
 Registrering af manglende fremmøde 
 Oprette anden aktivitet 
 Indføre karakterer 
 Udfylde forløbsoversigt og realiseret StudiePlan 
  Uploade Studieplan til undervisningsbeskrivelse 
  
  
TEKSTBEHANDLING 
 Beherske word/eller andet tekstbehandlingsprogram/ på mindst samme niveau som 
 kræves af elever. Herunder oprettelse af indholdsfortegnelse i word eller tilsvarende
 tekstbehandlingsprogram. 
 Oprette og gemme et dokument 
 Indsætte sidehoved 
 Indsætte fodnoter 
 Indsætte sidetal 
 Indsætte billeder/figurer/autofigurer og tilføje tekst 
 Indsætte tabeller 
 Indsætte links 
 Gennemføre stavekontrol/grammatikkontrol i relevante fag 
 Kan bruge værktøjer i værktøjslinierne (typografi, tegning, tekstbokse, bullits…) 
 Kopiere fra PDf samt websider 
 Anvende  og undervise elever i Equations i relevante fag 
 
EXCEL  

Kun lærere, der kan få brug for excel i deres undervisning. 
Beherske Excel/andet regneark på mindst samme niveau som kræves af elever 
Generere en x-y graf med tendenslinie 
 

PRÆSENTATIONER 
 Kan lave en PowerPoint præsentation/og/eller  præsentation via andet 
 præsentationsprogram 
 
INTERNETTET 
 Kan søge relevant og effektivt ved brug af forskellige søgemaskiner 
 Kan gemme i foretrukne 
 Bruge sprogværktøjet i Google (sproglærere) samt andre simple søgeværktøjer 
 Kender og kan vejlede elever i brug af  www.sdbs.dk, herunder instruere dem i brug af 
 skodakode/uni-login 
 
EMU 
 Bruge relevante fagsider til inspiration 



 Bruge StudiePlan 
 
FC Sende og modtage mail  
  Vedhæfte fil, billede 

Indsætte fil, billede, links 
Lave en tabel 
Slette, gemme og markere mail  
Oprette mapper, dokumenter, herunder skrivbare, – kan bruge disse i læringsarbejdet 
Oprette konferencer/logbøger til f.eks. gruppearbejde 
Sænke flag  
Navngive/omdøbe et dokument 

 Udfylde studierapporter og vejlede elever i brug af studierapporten, herunder 
 overførsel af studierapport til brug ved selvstændig bearbejdelse i elevmappe. 
 Bruge fag-og andre konferencer til gensidig vidensdeling. 
 Anvende Fc chatfunktionen  f.eks. i forbindelse med virtuel vejledning af elever. 
 
AV 
 Kan anvende projektor i kombination med  PC,  VHS, DVD som en integreret del af 
 undervisningen 
 
BRUG AF EVALUERINGSVÆRKTØJER  
 Lave spørgeskemaundersøgelser i Lectio 
 Tests i f.eks. Hot Pot 
 
EKSTRA 
 Nogle  lærere har p.t. erfaring med alle eller nogle af følgende områder– og kan evt. 
 bruges til sidemandsoplæring  
 Arbejde med billeder  
 Film - Movie Maker eller lign. 
 Har kendskab til og kan bruge gratisprogrammer med billeder og lyd  
 Arbejde og producere med blogs 
 Produktion af hjemmesider  
 Hot-Pot 
 Web-kamera 
 Webquest 
 e-tekster 
 Smart board/ mindboard 
  Podcasts 
  
  
  
  
  
 


